
Conditions et inscriptions sur www.sec-ne.ch/formation

Les membres de la Société des employés 
de commerce bénéficient d’un tarif préférentiel.

Français : rédiger  
un procès-verbal.

Apprendre à préparer un ordre du jour, prendre 
des notes et rédiger un procès-verbal en français.

Un apprentissage axé pratique pour se sentir plus à l’aise  
dans la rédaction de procès-verbaux. 

ODurée et tarifs

8 heures

Dès 5 pers.	 CHF	 320.–*
(prix par personne)

Support de cours inclus.

Dates et lieu définis  
avec les participants.

* Cours semi-privé à CHF 560.– et privé à CHF 760.–


